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LICENCIAMENTO DE RECINTOS IMPROVISADOS
Area de Negdcio: Exercicio de Atividades Econdmicas e Eventos
Permite requerer o licenciamento necessdrio para a instalagdo de recintos improvisados, como
Descrigao do Servigo: tendas, palcos, barracGes, entre outros, nomeadamente no ambito da realizagdo de espetaculos

e divertimentos publicos.

1. COMO REALIZAR

1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

®  Servigos online - http://balcaounico.cm-tondela.pt/ ;

e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, servigo de educacdo e apoio a presidéncia.
e  Correio postal;

. E-mail.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
e Servigos online;

e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, servigo de educaco e apoio a presidéncia.

®  Site institucional - www.cm-tondela.pt.

Considerac¢des a tomar para a identificacdo do requerente/titular ou representante no requerimento:
e Requerente/Titular
o O licenciamento deve ser requerido pelo promotor do evento de diversdo, definido como a pessoa

singular ou coletiva, publica ou privada, que promove o evento e que é responsavel pelo pedido

é de licenciamento e funcionamento do recinto improvisado.

s

E o Devem ser apresentados os correspondentes documentos de identificagdo e comprovativos da

f legitimidade (quando necessarios) conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de
Pedidos”.

% Oovtes Ragers

e

° Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do requerente/titular, devendo ser apresentados
os correspondentes documentos de identificacdo e da atribuicdo dos poderes necessarios para

agir em sua representagao conforme as “Instru¢ées Comuns para a Submissao de Pedidos”.
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2. O QUE DEVO SABER

2.1 AMBITO DO PEDIDO

Consideram-se recintos improvisados os que tém caracteristicas construtivas ou adaptagGes precarias, sendo montados
temporariamente para um espetaculo ou divertimento publico especifico, quer em lugares publicos quer privados, com ou
sem delimitagdo de espago, cobertos ou descobertos, nomeadamente:

a) Tendas;

b) Barracoes;

c) Palanques;

d) Estrados e palcos;

e) Bancadas provisodrias.

Os recintos improvisados ndo podem envolver a realizagdo de obras de construgdo civil nem implicar a alteragdo
irreversivel da topografia local, ndo podendo ainda envolver operagdes que impliquem a instalagdo de estruturas

permanentes.

O pedido de licenciamento para a aprovagdo da instalagdo de recintos improvisados é feito através da apresentagdo de
requerimento a Camara Municipal, devidamente instruido, sendo liminarmente rejeitado quando ndo estiver

acompanhado de todos os elementos instrutérios cuja jungdo é obrigatdria.

Aquando da decisdo de aprovagdo da instalagdo do recinto, o Municipio poderd considerar necessaria a realizagdo de
vistoria ou, sempre que existam equipamentos de diversdo a instalar, pode, em substituicdo da vistoria, solicitar a entrega

do respetivo certificado de inspeg¢do ou termo de responsabilidade do administrador do equipamento.

Termo de Responsabilidade

e Quando se proceda a montagens subsequentes do equipamento de diversdo no periodo que decorre entre as
inspe¢bes, o administrador do equipamento de diversdo deve, apos a referida montagem, apresentar junto da
entidade licenciadora um termo de responsabilidade, a anexar ao certificado de inspegao entregue aquando do
pedido de licenciamento.

e O termo de responsabilidade deve atestar a conformidade dos equipamentos, bem como a sua correta
instalagdo e colocagdo em funcionamento de acordo com as normas técnicas e de seguranga aplicdveis, e ser
elaborado nos termos previstos no anexo | do Decreto-Lei n.2 268/2009, de 29 de setembro.

e O administrador do equipamento, a cada nova montagem e em alternativa a apresentagdo de termo de

responsabilidade, pode optar pela realizagdo de inspe¢do por organismo de inspe¢do acreditado.

2.2 CUSTO ESTIMADO

CAPITULO XIV Quadro XXX — Regulamento de Liquidagdo e Cobranga de Taxas e Outras Receitas Municipais
e  Pelaapreciagdo do pedido — 15,53€
o Porevento - 59,10¢€;
o  Por vistoria- 39,86 €.
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2.3 MEIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerdrio, Cheque, Vale Postal (*), Multibanco;
Transferéncia Bancéria (**): IBAN | NIB — deve ser requerido antecipadamente

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por vale postal, este deve ser enviado por correio para a morada no ponto 2.6, indicando o n.2
de registo do pedido.

(**) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de
registo do pedido, por uma das seguintes formas:

i Através do formulario “Apresentacdo de Comprovativos de Pagamento” disponivel nos servigos online;

ii. Para o endereco de e-mail da CAmara Municipal (geral@cm-tondela.pt);

iii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.

Sem esta informacdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento

As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, aquando da emissdo da fatura.

2.4 LEGISLACAO APLICAVEL

. Decreto-Lei n.2 268/2009, de 29 de setembro;

e  Regulamento de Taxas Municipais.

2.5 OUTRAS INFORMACOES

e  Administrador do equipamento de diversdao - nos termos da NP EN 13814, o proprietario, locatario ou
concessionario do equipamento.

e  Equipamentos de diversao - os equipamentos definidos na NP EN 13814 bem como todos aqueles que venham a
ser definidos por normas que venham a ser editadas ou adotadas pelo Instituto Portugués da Qualidade, I. P.

(IPQ, I. P.).

Protegdo de Dados
e  Os dados pessoais recolhidos no formuldrio para apresenta¢do deste pedido sdo exclusivamente necessdrios
para a sua tramitacdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados
(RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informag¢des Adicionais” do referido formulario, informagdo sobre o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.
e  Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificagdo, de apagamento, de

portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limita¢do e oposi¢do ao
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tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamagdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).
. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:
o  Preencher o respetivo formuldrio nos servigos online;
o  Remeter uma mensagem para geral@cm-tondela.pt;
o  Preencher o respetivo formulario no Balcio Unico, servico de educagdo e apoio a presidéncia.

o  Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.

®  Para mais informagOes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

tondela.pt ou envie um e-mail para geral@cm-tondela.pt.

2.6 CONTACTOS

Camara Municipal de Tondela

Morada: Largo da Républica N. 216, 3460-001 Tondela
Telefone: (+351) 232 811 110

Fax: (+351) 232 811 120

E-mail: geral@cm-tondela.pt

Site institucional: www.cm-tondela.pt

Servigos online: http://balcaounico.cm-tondela.pt/

Horario de funcionamento:

Segunda a Sexta-feira das 9h00 as 16h30.

3. O QUE POSSO ESPERAR

3.1 PRAZOS DE EMISSAO/DECISAO

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:
e  Emissdo de Decisao
o No prazo de cinco (5) dias apds a correta instrugdo do pedido, sendo comunicado ao promotor:
v' 0O despacho de autoriza¢io da instalacdo:
e Com (ou sem) realizagdo de vistoria;
e  Com pedido de elementos (termo de responsabilidade ou certificado de inspegdo).
v" 0O despacho de indeferimento do pedido, o qual contém a identificacio das desconformidades do
pedido com as disposi¢des legais ou regulamentares aplicaveis e ndo cumpridas.
o  Deferimento Tacito
o Decorridos os prazos para a conclusdo dos procedimentos de aprovagao da instalagdo, de inspe¢do dos

equipamentos e de realizagdo de vistorias, considera-se tacitamente deferida a pretensdo do requerente.
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3.2 VALIDADE DA PRETENSAO

e Alicenga de funcionamento é vélida pelo periodo requerido para a duragdo do evento e sé pode ser renovada

por uma vez e pelo mesmo periodo.

4. SERVICOS RELACIONADOS

. Licenciamento de Recinto de Diversdo Provisoria;

. Licenciamento de Recinto Itinerante;

e  Autorizagdo para a Realizagdo de Atividades de Carater Desportivo, Festivo ou Outras Suscetiveis de afetar o
Transito Normal;

e Licenciamento de Ocupagdo do Espago Publico;

. Licenciamento de Publicidade;

e Llicenga Especial de Ruido para Espetdculos, Manifestagbes Desportivas, Feiras, Mercados, Festas ou outros
Divertimentos;

e Isencdo ou Redugdo;

e  Juncgdo de Elementos.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS

APRESENTAGCAO DIMENSAO ASSINATURA
DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL
Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da . PDF; PDF/A; .
legitimidade Sim ZIP; RAR; 7Z > M8 Néo
Represgntante - Documento(s) comprovativo(s) N3o PDF: PDF/A 4AMB No
da qualidade de representante
Mem©ria descritiva e justificativa Sim PDF; PDF/A 4 MB Sim
Planta de localizagdo Sim PDF; PDF/A 4 MB Nao
Plante? cor_n 'dlsposu;ao dos equipamentos e Sim PDF; PDF/A 4MB N3o
demais atividades
Plano tﬂe e.vacuagao em situagdes de Sim PDF: PDF/A 4MB Sim
emergéncia
Apdlice de seguro de acidentes pessoais Sim PDF; PDF/A 4 MB Nao
Apdlice de seguro de responsabilidade civil Sim PDF; PDF/A 4 MB Nao
Documento de qug cc,)r?ste a autorizagdo No PDF; PDF/A 4MB Nio
expressa do proprietario
Eqmpamen.t.o(s) de diversdo - Termo de N3o PDF; PDF/A 4MB Sim
Responsabilidade
_Equa~mento(s) de diversdo - Certificado(s) de N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
inspegdo
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