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LICENCIAMENTO DE OCUPACAO DO ESPACO PUBLICO

Area de Negdcio: Espago Publico e Publicidade

Permite requerer o licenciamento para a ocupacao e utilizagado privativa de espagos publicos, ou

afetos ao dominio publico municipal, com carater fixo e a titulo permanente ou temporario,
Descrigao do Servigo:

para fins distintos dos mencionados no n.2 1 do artigo 10.2 do Decreto-Lei n.2 48/2011, de 1 de

abril.

1. COMO REALIZAR

1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Camara Municipal, devidamente

instruido, pelas seguintes formas:

®  Servigos online - http://balcaounico.cm-tondela.pt/ ;
e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, servigo de educacdo e apoio a presidéncia.
e  Correio postal;

. E-mail.

Os modelos de requerimento estdo disponiveis no(s):
e  Servigos online;

e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, servigo de educacdo e apoio a presidéncia.

®  Site institucional - www.cm-tondela.pt.

Considerac¢Bes a tomar para a identificagdo do requerente/titular ou representante no requerimento:
e Requerente/Titular
o Pode requerer o licenciamento de ocupagdo do espago publico, pessoa singular ou coletiva,
publica ou privada, que:
a) Demonstre ser titular de qualquer direito que lhe confira a faculdade de realizar a
ocupacao para o local proposto, nomeadamente:

i Proprietario/a ou Comproprietdrio/a - Certiddo da conservatéria do registo
predial ou indicagdo, no requerimento, do cddigo de acesso a certiddo
permanente do registo predial ou caso o imdvel esteja omisso, certiddo
negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem
os artigos matriciais correspondentes ao imdvel ou imdveis; Escritura publica
de compra e venda;

ii. Arrendatario/a (Locatério/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a
autorizagdo do locador para a realizagdo da ocupagdo em causa, quando ndo

conste no referido contrato;
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iii. Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da escritura notarial;

iv. Outros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar
os documentos que comprovem a legitimidade.

b) Mesmo ndo sendo titular de algum dos direitos referidos no ponto anterior, apresente:

i Autorizagdo do/a proprietario/a ou do/a titular de outro direito real (ex.:
usufrutudrio/a, arrendatario/a, etc) para a realizacdo da ocupagdo
acompanhada dos documentos que comprovem essa qualidade;

ii. Ata da assembleia de condéminos contendo a autorizagdo para a realizacdo da
ocupacdo, caso implique utilizagdo/ocupacdo de partes comuns de edificio
constituido em regime de propriedade horizontal.

o Devem ser apresentados os correspondentes documentos de identificagdo e comprovativos da
legitimidade (quando necessarios) conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de
Pedidos”.
o  Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do requerente/titular, devendo ser apresentados
os correspondentes documentos de identificagdo e da atribuigdo dos poderes necessarios para

agir em sua representagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER

2.1 AMBITO DO PEDIDO

A ocupacdo do espaco publico com ou sem inscricdo de mensagem publicitaria, em mobiliario urbano/suporte publicitario,
depende do licenciamento prévio da Camara Municipal, excetuando os casos identificados no n.2 1 do artigo 10.2 do

Decreto-Lei n.2 48/2011, de 01 de abril, na sua redago atual.

Independentemente da sujei¢do ou ndo ao regime de licenciamento, a ocupagdo do espago publico estd sujeita ao
cumprimento dos critérios definidos no Capitulo X e no Anexo X do Regulamento Municipal de Ocupagdao do Espago

Publico e Publicidade do Municipio de XXX e demais legislagdo aplicavel.

2.2 CUSTO ESTIMADO

2.3 MEIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

Meios de pagamento
Tesouraria: Numerdario, Cheque, Vale Postal (*), Multibanco;
Transferéncia Bancéria (**): IBAN | NIB — deve ser requerido antecipadamente

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por vale postal, este deve ser enviado por correio para a morada no ponto 2.6, indicando o n.2
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de registo do pedido.

(**) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de

registo do pedido, por uma das seguintes formas:

i Através do formulario “Apresentacdo de Comprovativos de Pagamento” disponivel nos servigos online;

ii. Para o enderego de e-mail da Camara Municipal (geral@cm-tondela.pt);

iii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.

Sem esta informagdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.

Prazos de pagamento

As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, aquando da emissao da fatura.

2.4 LEGISLACAO APLICAVEL

. Decreto-Lei n.2 48/2011, de 01 de abril, na sua redagio atual;
. Lein.2 2110, de 19 de agosto de 1961, na sua redagdo atual;
e  Regulamento Municipal de Ocupagdo do Espago Publico e Publicidade;

e  Regulamento de Taxas Municipais.

2.5 OUTRAS INFORMAGOES

Protecdo de Dados

e  Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessdrios
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para a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados
(RGPD), encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido formulario, informagdo sobre o
tratamento dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.
Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitacdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamagdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protecdo de Dados).
Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

o  Preencher o respetivo formuldrio nos servigos online;

o  Remeter uma mensagem para geral@cm-tondela.pt;

o  Preencher o respetivo formulario no Balcdo Unico, servico de educagdo e apoio a presidéncia.

o  Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.

Para mais informacGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

tondela.pt ou envie um e-mail para geral@cm-tondela.pt.

CONTACTOS
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Camara Municipal de Tondela

Morada: Largo da Républica N. 216, 3460-001 Tondela
Telefone: (+351) 232 811 110

Fax: (+351) 232 811 120

E-mail: geral@cm-tondela.pt

Site institucional: www.cm-tondela.pt

Servicos online: http://balcaounico.cm-tondela.pt/

Horario de funcionamento:

Segunda a Sexta-feira das 9h00 as 16h30.

3. O QUE POSSO ESPERAR

3.1 PRAZOS DE EMISSAO/DECISAO

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagdo:

e  Decisdo emitida no prazo de 30 dias, contados a partir da data em que o pedido esta corretamente instruido.

3.2 VALIDADE DA PRETENSAO

4. SERVICOS RELACIONADOS

e Licenga Especial de Ruido para Espetaculos, Manifestagdes Desportivas, Feiras, Mercados, Festas ou Outros
Divertimentos;

e Licenciamento de Publicidade;

. Licenciamento de Recinto Improvisado;

° Licenciamento de Recinto Itinerante;

e Licenciamento de Recinto de Diversdo Provisdria;

e  Autorizagdo para a Realiza¢do de Atividades de Carater Desportivo, Festivo ou Outras Suscetiveis de afetar o
Transito Normal;

e Isenc¢do ou Redugao;

e  Juncdo de Elementos.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS
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APRESENTACAO DIMENSAO ASSINATURA
DOCUMENTOS A APRESENTAR OBRIGATORIA? FORMATO MAXIMA DIGITAL
Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da . PDF; PDF/A; o
legitimidade Sim ZIP; RAR; 72 > M8 Néo
Represe.zntante - Documento(s) comprovativo(s) N3o PDF: PDF/A 4MB N3o
da qualidade de representante
Memoria descritiva e justificativa Sim PDF; PDF/A 4 MB Sim
Planta de localizagdo Sim PDF; PDF/A 4 MB N3o
PIanta/E.squema/Desenho da Ocupagio Sim PDF: PDF/A 4MB N3o
Pretendida
Levantamento fotografico Nado PDF; PDF/A 4 MB Nao
LA N:TC)
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