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AVERBAMENTO DE SUBSTITUICAO - AUTORIZACAO DE UTILIZAGCAO

Area de Negdcio: Urbanismo

Permite proceder a comunicagdo formal a Camara Municipal da modificagdo de intervenientes
Descricdo do Servico: num processo de autorizagdo de utilizagdo, devendo ser efetuada sempre que se verifique a

alteracao de requerente ou comunicante.

1. COMO REALIZAR
1.1 SUBMISSAO DO PEDIDO

O pedido é feito através da apresentagdo de requerimento, dirigido ao/a Presidente da Cdmara Municipal, devidamente
instruido, pelas seguintes formas:

e  Servicos online - http://balcaounico.cm-tondela.pt/

e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, Servigo de Educagdo e Apoio a Presidéncia.
e  Correio postal;

. E-mail.

Os modelos de requerimento estado disponiveis no(s):
e  Servigos online;
e  Atendimento presencial - Balcdo Unico, Servico de Educacdo e Apoio a Presidéncia.

e  Site institucional - www.cm-tondela.pt.

ConsideragBes a tomar para a identificacdo do requerente/titular ou representante no requerimento:
e  Requerente/Titular
o Pode ser requerida por qualquer pessoa singular ou coletiva, publica ou privada, titular de qualquer
direito que Ihe confira a faculdade de realizar o pedido.
o  Os documentos comprovativos da legitimidade para a apresentagdo do pedido sdo:
= Certiddo da conservatoria do registo predial ou indicagao, no requerimento, do cédigo de
acesso a certiddao permanente do registo predial ou caso o imével esteja omisso, certidao
negativa do registo predial acompanhada de caderneta predial onde constem os artigos
matriciais correspondentes ao imdvel ou imdveis.
o Caso ndo seja titular de um direito que decorre das certiddoes acima referidas, deve apresentar
nomeadamente os seguintes, em fungdo da respetiva qualidade:
=  Arrendatario/a (Locatario/a) - Fotocdpia do contrato de arrendamento e a autorizagdo do
locador para a realizagdo da operagao urbanistica em causa, quando nao conste no

referido contrato;
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. Comodatério/a — Fotocdpia do contrato de comodato;
=  Titular do direito de uso e habitagdo, Superficiario/a ou Usufrutuario/a — Fotocdpia da
escritura notarial;
=  Promitente-Comprador/a - Fotocdpia do contrato de promessa compra e venda que lhe
confira expressamente direito de realizar a operagao urbanistica subjacente ao pedido;
= Qutros direitos reais — Deve indicar a qualidade no requerimento e apresentar os
documentos que comprovem a legitimidade.
o Devem ainda ser apresentados, quando necessarios, os correspondentes documentos de
identificagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissdo de Pedidos”.
e  Representante
o Pode ser requerido por representante, em nome do requerente/titular, devendo ser apresentados
os correspondentes documentos de identificagdo e da atribuigdo dos poderes necessdrios para agir

em sua representagdo conforme as “Instrugdes Comuns para a Submissao de Pedidos”.

2. O QUE DEVO SABER
2.1 AMBITO DO PEDIDO

A substituicdo de algum interveniente num processo de autorizagdo/alteracdo de utilizagdo tem de ser obrigatoriamente
comunicada a Camara Municipal, para que seja efetuado o correspondente averbamento no prazo de 15 dias a contar da

data da mudanga.

O averbamento de substituicdo do Requerente ou Comunicante, de Técnico Autor de Projeto, do Diretor de Obra ou Diretor
de Fiscalizagdo da Obra podem ser apresentados até ao termo da fase de apreciacdo do respetivo processo de
autorizagdo/alteragdo de utilizagdo.

A auséncia de requerimento a solicitar a Camara Municipal o averbamento de substitui¢do é punivel como contraordenagdo.

2.2 CUSTO ESTIMADO

Consulte a tabela de taxas em vigor.

2.3 MEIOS E PRAZOS DE PAGAMENTO

Meios de pagamento

Tesouraria: Numerdrio, Cheque, Vale Postal (*), Multibanco;
Transferéncia Bancéria (**): IBAN | NIB - Deve ser requerido antecipadamente o pedido de IBAN

Referéncia Multibanco

(*) Em caso de pagamento por vale postal, este deve ser enviado por correio para a morada no ponto 2.6, indicando o n.2

de registo do pedido.
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(**) Em caso de pagamento por transferéncia bancaria, deve enviar o comprovativo de pagamento, indicando o n.2 de
registo do pedido, por uma das seguintes formas:

i Através do formulario “Apresentagdo de Comprovativos de Pagamento” disponivel nos servigos online;

ii. Para o enderego de e-mail da Camara Municipal (geral@cm-tondela.pt);

iii. Por correio para a morada indicada no ponto 2.6.
Sem esta informagdo, ndo nos sera possivel associar o pagamento ao seu pedido.
Prazos de pagamento

As taxas devem ser liquidadas, por algum dos meios de pagamento acima referidos, aquando da emissdo da fatura.

2.4 LEGISLAGAO APLICAVEL

e  RegimeJuridico da Urbanizacdo e Edificagdo (RJUE), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 555/99, de 16 de dezembro, na
sua redagdo atual;
e  Regulamento Municipal de Urbanizagdo e Edificagdo;

e  Regulamento de Liquidagdo e Cobranga de Taxas e outras Receitas Municipais.

2.5 OUTRAS INFORMACOES

Protegao de Dados

e  Os dados pessoais recolhidos no formulario para apresentagdo deste pedido sdo exclusivamente necessarios para
a sua tramitagdo pelo Municipio. Em conformidade com o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD),
encontra-se prevista, na caixa “Informagdes Adicionais” do referido formuldrio, informagdo sobre o tratamento
dos dados pessoais disponibilizados a realizar pelo Municipio.

e  Ao/A requerente (titular dos dados pessoais) é garantido o direito de acesso, de retificacdo, de apagamento, de
portabilidade, de ser informado/a em caso de violagdo da seguranca dos dados e de limitagdo e oposi¢do ao
tratamento dos dados pessoais recolhidos. O/A requerente (titular dos dados pessoais) tem ainda direito a
apresentar reclamagdo a autoridade de controlo nacional (Comissdo Nacional de Protegdo de Dados).

. Para exercicio dos seus direitos, os/as titulares, poderdo:

o  Preencher o respetivo formulario nos servigos online;

o Remeter uma mensagem para geral@cm-tondela.pt;

o Remeter uma comunicagdo postal para o enderego postal do Municipio.
e Para mais informagGes sobre as politicas de privacidade do Municipio, consulte o nosso site em www.cm-

tondela.pt ou envie um e-mail para geral@cm-tondela.pt.

2.6 CONTACTOS

Camara Municipal de Tondela
Morada: Largo da Républica N. 216, 3460-001 Tondela
Telefone: (+351) 232 811 110
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Fax: (+351) 232 811 120
E-mail: geral@cm-tondela.pt

Site institucional: www.cm-tondela.pt

Servigos online: http://balcaounico.cm-tondela.pt/

Horario de funcionamento:

Segunda a Sexta-feira das 9h00 as 16h30.

3. O QUE POSSO ESPERAR
3.1 PRAZOS DE EMISSAO/DECISAO

Devera ser respeitada a seguinte calendarizagado:

o  Averbamento realizado pela Camara Municipal no prazo de 15 dias a contar da data de substituicdo.

3.2 VALIDADE DA PRETENSAO

4. SERVICOS RELACIONADOS

e  Autorizagdo de Utilizagdo na Sequéncia da Realizagdo de Operagdo Urbanistica Sujeita a Controlo Prévio;

e  Autorizagdo de Utilizagdo Ndo Precedida de Operagdo Urbanistica Sujeita a Controlo Prévio;

e  Alteragdo de Autorizagdo de Utilizagdo;

e  Prorrogacdo do Prazo para Requerer a Emissdo do Alvara de Autorizacdo de Utilizagdo;

e  Emissdo de Alvara de Autorizagdo de Utilizagao;

. Isengdo ou Redugdo;

e Juncgdo de Elementos — Autorizagdo de Utilizagdo.

5. ELEMENTOS INSTRUTORIOS

DOCUMENTOS A APRESENTAR

Requerente - Documento(s) comprovativo(s) da
legitimidade

Representante - Documento(s) comprovativo(s)
da qualidade de representante

Certiddo da descricdo e de todas as inscri¢des
em vigor emitida pela conservatdria do registo
predial referente ao prédio ou prédios
abrangidos ou, quando omissos, certiddo
negativa do registo predial
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FORMATO DIMENSAO ASSINATURA

MAXIMA DIGITAL
PDF; PDF/A;
ZIP; RAR; 7Z 5MB N3o
PDF/A 4 MB N3o
PDF/A 4 MB N3o
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